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TRUONG DAI HOC SU PHAM Péoc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6:J051/Qb-PHSP Da Néng, ngay (L thang1d nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé soan thdo, thAm dinh va ban hanh
van ban quy pham ngi by Truwong Pai hoe Sw pham — Pai hoc Pa Nang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC SU PHAM

Can cir Nghj dinh s6 32/CP ngay 04/4/1994 cua Thii tuéng Chinh phii vé
viéc thanh lap Dai hoc Da Nang,

Can cw Nghi quyét sé 08/NQ-HDDH ngay 12/7/2021 ciia Héi dong Pai hoc
Da Nang vé viéc ban hanh Quy che 16 chirc va hoat dong cua Dai hoc Pa Nang

va dwoce sita doi b6 sung mot sé diéu tai Nghi quyét s6 13/NO-HPPH ngay
07/9/2021;

Can civ Nghi quyét sé 1 2/NO-HDT ngay 08/6/2021 cua Hoi dong truong
Truong Dai hoc Sw pham — Dai hoc Da Nang vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va
hoat dong cia Truong Pai hoc Su pham - Pai hoc Da Nang;

Céin cir Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phii vé céng tdc
van thu,

Can cir Quyét dinh s6 5668/QD-DHDN ngay 30/9/2014 cia Gidm doc Dai
hoc Pa Nang vé viéc ban hanh Quy ché soan thao, tham dinh va ban hanh van
ban quy pham noi bo,

Theo dé nghi ciia Truong phong Phong T6 chire — Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé soan thao, thim
dinh va ban hanh van ban quy pham noi b cua Truong Pai hoc Su pham — Dai
hoc Pa Nang”.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ki.

Quyét dinh nay thay the Quyét dinh sb 595/QD-DHSP ngay 19/4/2018 cua
Trudng Pai hoc Su pham vé viée ban hanh Quy ché soan théo, thim dinh va ban
hanh van ban quy pham né1 bo.

'f)iéu 3. Thu truong cac don vi thude va truc thude chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay././w-
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DAI HOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc lap - Ty do - Hanh phuc

QUY DINH
Vé soan thio, tham dinh va ban hanh viin ban quy pham ngi bo
Trudong Pai hge Su pham - Dai hoc Pa Ning
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2154 /QD-DHSP ngay (1 thang A 2ndm 2021
cua Hiéu truonmg Truong Dai hoc Su pham - DHDN)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

|. Van ban nay quy dinh vé soan thao, tham dinh va ban hanh vin ban quy
pham néi bo (VBQPNB) cua Truong DPai hoc Su pham — Dai hoc Da Nang (PHSP
- DHDN) bao gom: nguyén tdc xdy dung va ban hanh véan ban; trach nhiém va
trinh tu soan thao van ban; trach nhiém tham gia y kién; tham dinh du thao van
ban; stra ddi, bo sung, bai bo, hiy bé van ban; ban hanh, cong bd va luu trix
van ban.

- 2. Quy ché nay ap dung ddi véi cac don vi truc thudc, ca nhéan c6 lién quan

dén viéc soan thao, tham dinh, ban hanh VBQPNB cua Truong DHSP - DPHDN.

Piéu 2. Viin bian quy pham ndi b

Van ban quy pham néi bo bao gom:

L. Van ban do Hiéu truong Truong PDHSP — DHDN ky ban hanh ¢ day du
céc yéu t6 sau:

a) C6 chira quy tic hoac tiéu chuén ap dung chung cho mdt mat hoat dong,
mot linh vue cong tac, mot cong viée cua Nha truong;

b) Buoc ban hanh dudi hinh thic van ban ¢6 tén loai: quy ché, quy dinh,
huong dan, quy trinh, ndi quy.

2. Cac van ban lién tich gilra chinh quyén va doan thé & cap Truong o day
du cac yéu td néu ¢ cac diém a va b khoan 1 Diéu nay.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung, ban hanh vin ban quy pham ngi by

1. Bao dam tinh hop phap, tuan thu cac quy dinh phap luét, phu hop vai cac
van ban quy pham phap luat c6 lién quan dang con hiéu lyc.

2. Béo dam tinh kha thi, phti hop véi thuc té ap dung va yéu cau phat trién
cua Truong DPHSP - DHDN.

3. Tuan tha thdm quyén, trinh ty, thu tuc xdy dung, ban hanh van ban va thé
thire, ki thuat trinh bay theo Quyét dinh s6 1252/QD-DHSP ngay 24/7/2020 cua
Trudng DHSP vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac hanh chinh, van thu.
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4. Bao dam tinh théng nhét trong hé thong van ban quy pham néi b cua
Truong DPHSP - DHDN.

S. Bao dam tinh cong khai trong qua trinh xay dung, ban hanh van ban (tru
truong hop van ban ¢ ndi dung thudc bi mat Nha nudce); bao dam tinh minh bach
trong cac quy pham cua van ban.

Chuong 11
SOAN THAO, THAM DINH VAN BAN QUY PHAM NQI BQ
Diéu 4. Trach nhiém soan thao vin bin quy pham ndi bd

1. Cac don vi chuc nang c6 trach nhi¢ém tham muu, dé xuat voi Hiéu truong
chuong trinh xdy dung caic VBQPNB quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Quy dinh nay,
cO pham vi diéu chinh thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao; chu tri soan thao
cac VBQPNB dugc Hiéu trudng gnao phu hgp vai thue te Truong DHSP - PHDN,
dam bao tinh phap ly, khong trai voi cac van ban cua cép trén.

2. Trach nhiém soan thao van ban lién tich néu ¢ khoan 2 Diéu 2 Quy dinh
nay do lanh dao cap ¢6 tham quyén ky ban hanh vin ban quyét dinh déi vai timg
truong hop cu thé.

3. Trong truong hop van ban lién quan dén nhitng van dé 1én ctia Nha truong,
6 nhiéu don vi chirc ning tham gia thi thanh 14p Ban Chi dao va T soan thao
Du thao VBQPNB.

Diéu 5. Trinh tu soan thio viin ban quy pham ngi b

Vin ban quy pham ndi bo dugc soan thao va ban hanh theo trinh ty nhur sau:
1. Xac dinh muc dich cta viéc ban hanh van ban;

2. Xin y kién chi dao cua Hidu truong;

3. Thanh 1ap Ban Chi dao, T6 soan thao (néu cé);

4. Soan thao du thao;

5. Trinh Hiéu truong duyét ngi dung va cho phép lay y kién dbi v6i du thao;

6. Ly ¥ kién, tiép thu, giai trinh y kién tham gia gop y d6i véi dy thao, chinh
ly Du thao;

7. Tham dinh du thao;

8. Trinh ky ban hanh;

9. Phat hanh.

Piéu 6. Soan thao du thao

Pon vi chu tri hodc To soan thao cé trach nhiém tién hanh thu thap, nghién ctru
thong tin, tu liéu co lién quan den dy thao; chuan bi dé cuong, bién soan va chinh ly
du thao.
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Piéu 7. Lay y kién gop y cho dw thao
1. Dbi tuong lay y kién
- Cac don vi, td chire, ca nhén ¢6 lién quan va dbi tuong chiu su tac dong truc
tiep cua VBQPNB.
2. Cac hinh thuc lay y kién
Tuy theo ndi dung du thao dé lua chon hinh thirc lay y kién cho phu hop (str
dung mot hodc ¢ thé két hop nhiéu hinh thirc lay v kién).

a) Gui du thao dé lay y kién cac don vi, td chire, ca nhan c6 lién quan va doi
tuong chiu sy tac dong truc tiep cua VBQPNB;

b) Té chirc hop gop v truc tiép, to chirc hdi thao;

¢) L4y y kién thong qua website ciia don vi phu trach.
3. Hd so ldy y kién céc bén lién quan bao gom:

a) Cong van gui lay v kién;

b) Du thao VBQPNB;

¢) Danh muc céc van ban phap luat hién hanh dung lam cén cur dé soan thao,
ban hanh va céc van ban khac c6 lién quan; danh muc cac VBQPNB, cac diéu,
khoan, diém dugc stra doi, bd sung, thay thé, bai bo, huy bo;

d) Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu cd).

4. Thoi han lay y kién phai duoc ghi cu thé va bao dam dé déi tugng duoc lay
y kién co du thoi gian nghién ciru, tham gia y kién ddi véi du thao. Céc doi tugng
duoc lay y kién phan hoi lai bang van ban gép y cho du thaio VBQPNB. Truong
hop khong coy kién gop y cting phan hoi lai.

bon vi, td chire, ca nhan duoc iy y kién pha1 chiu trach nhiém trude Higu
truong ve viéc khong tham gia hodc cham tham giay kién va cac vudng mac phat
sinh (néu ¢o) lién quan dén ndi dung thudc trach nhiém quan ly cua don vi, to
chirc, ca nhan do.

Diéu 8. Tong hop v kién, tiép thu, gii trinh y kién tham gia gép ¥, chinh
ly Du thao

1. Sau khi hét han tham gia y kién dugc ghi tai cong vén gui lay y kién, don
vi chu tri soan thao/T6 soan thao cé trach nhi¢m nghién ctru, tong hop, giai trinh,
tiép thu y kién, chinh ly Du thao. Viée tong hop, tiép thu, giai trinh y klen tham
gia gop y phai day du, chi tiét va phai trén co s& danh gia toan dién céc van dé co
lién quan dé bao dam tinh kha thi, su phu hop cia VBQPNB.

Pi vdi nhing véan dé co y kién khac nhau, don vi chu tri soan thao bao cao
Hiéu trudng dé xin y kién chi dao.
2. Sau khi tiép thu y kién tham giagopy va chinh ly lai du thao, néu xét thay

can thiét, don vi chu tri soan thao tiép tuc lay y kién tham gia gdp y cua don vi, to
chue, ca nhén ¢o lién quan.
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Diéu 9. Tham dinh du thio

I. Sau khi chinh ly du thao theo y kién tham gia gop y cua don vi, t6 chire, ca
nhén c6 lién quan, y kién chi dao (néu co) cua Hiéu trudng, don vi chu tri soan thao
hoan chinh du thao. Lanh dao don vi chu tri soan thao ky nho vao géc phia dudi
bén phi clia timg trang dy thao va gui 02 bd HO so thdm dinh dén Phong T6 chic
— Hanh chinh dé tién hanh tham dinh.

Hé so tham dinh, bao gém:

a) To trinh vé viée ban hanh VBQPNB (phu luc kém theo);

b) Du thao VBQPNB sau khi tiép thu y kién gop y va hoan chinh ndi dung;

¢) Ban téng hop v kién, giai trinh vé du thao;

d) Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

2. Phong Té chirc — Hanh chinh t6 chirc tham dinh du théo sau khi nhan day
du ho so hop 1é theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Trudng hop can l1am rd noi dung du thao, Phong Té chie — Hanh chinh dé
nghi don vi chu tri soan thao cung cap thong tin, tai liéu c6 lién quan dén du thao
hoac deé nghi giai trinh rd cac quy dinh cua dy thao.

3. N6i dung tham dinh:
a) Su can thiét ban hanh VBQPNB;
b) Di tuong, pham vi diéu chinh cua dy thao;

¢) Su phu hop cua ndi dung du thao vai duong 16i, cht truong, chinh sach
cua Pang, phap luat cua Nha nudc, voi cac quy pham phap luét lién quan, cac quy
dinh cua Nha truong;

d) Ngon ngr, k¥ thuat soan thao van ban.

4. Thoi han tham dinh du thao khong qua 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan di hd so hgp 1€ theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Truong hop du
thao ¢ ndi dung phuc tap hodc lién quan dén nhiéu linh vuc, Phong T chic -
Hanh chinh dé xuat véi Higu truong kéo dai thoi han tham dinh nhung khong qua
20 (hai muoi) ngay lam viéc dé t6 chire hop tu van tham dinh c6 sy tham gia cua
don vi chu tri soan thao, don vi ¢6 lién quan, cac chuyén gia, nha khoa hoc.

Piéu 10. Ho so trinh ky ban hanh vin ban quy pham ndi by

1. Sau khi c6 y kién tham dinh, don vi chu tri soan thao, chinh ly dyu thao van
ban, trinh Hiéu truong ki ban hanh.

2. Ho so trinh ki va ban hanh duoc don vi chu tri soan thao thuc hién theo
quy trinh ban hanh van ban cua Nha truong hién hanh. HO so gém co:

a) To trinh vé viéc ban hanh VBQPNB;
b) Van ban QPNB (ban trinh ky ban hanh);

e N
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¢) Van ban tham dinh cta Phong To chic — Hanh chinh.
Piéu 11. Pinh chinh sai s6t va sira dbi, b6 sung d6i véi VBQPNB da phat
hanh
1. Pinh chinh sai sot

a) VBQPNB da phat hanh néu phat hién c6 sai sot vé thé thuc, ki thuét trinh
bay thi don vi cht tri phbi hop véi Phong Té chirc — Hanh chinh dé thuc hién dinh
chinh bang viéc soan thao mot van ban dinh chinh.

b) D6i véi VBQPNB da phat hanh nhung c6 sai sét vé ndi dung phai duoc
stra do1, thay thé bing vin ban c6 hinh thic tuong duong theo trinh tu nhu trén.

2. Sira dbi, b6 sung VBQPNB

a) Khi ban hanh VBQPNB phai thyc hién sua doi, bd sung, bii bo, hiy bo
hodc thay thé VBQPNB, diéu, khoan, diéem cua VBQPNB da ban hanh trai voi
quy dinh cta van ban moi ngay trong VBQPNB mai do.

b) Tén VBQPNB, phan, chuong, muc, diéu, khoan, diém cia VBQPNB
dugc sira doi, bo sung, bai bo, huy bo hoac thay thé phai dugc liét ké cu thé tai
diéu quy dinh vé hiéu luc thi hanh cia VBQPNB.

¢) Trinh tur soan thao va ban hanh van ban stra doi, bo sung VBQPNB duoc
thuc hién nhu do6i vai trinh tu soan thao va ban hanh VBQPNB.

Pidu 12: Ho so luu trit phai duge luu trir tai ho so cong viée cua don vi soan
thao/To soan thao va Phong To chirc — Hanh chinh. Bao gom:

a) Ho so thAm dinh;

b) Céc bién ban hop ldy y kién;

b) Ban chinh ban hanh.

Chwong 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13. Trach nhiém caa cac don vi chire ning
Cac don vi chire nang c6 trach nhiém:

1. B tri can bo quan ly, chuyén vién dam nhén cong tac soan thao van ban
quy pham néi bd theo trach nhiém quy dinh tai Piéu 4 Quy dinh nay.

2. C6 ké hoach, bién phap chg dong t6 chic soan thao, hoan thién cac vin
ban quy pham ndi bo c6 pham vi diéu chinh thugc chirc nang, nhiém vu dugc giao
va tham gia xdy dung hé thong van ban quy pham néi bg cua Nha truong.

3. Boi dudng va cir can bo tham gia céc 16p tdp huan, nang cao kién thire, ky
nang soan thao va quan ly van ban.

I il

P

A



6

4. Tao diéu kién vé phuong tién va thoi gian cho vién churc trong don vi
nghién ctru va xir ly cac thong tin lién quan phuc vu hoat dong soan thao, tham
dinh, ban hanh, luu trir va trién khai thuc hién cac van ban quy pham néi bg.

5. Cung cap day du tai liéu, thong tin, dap ung kip thoi va higu qua cac yéu
cau tham dinh va ban hanh van ban quy pham ndi bo. Thuc hi¢n day du trach
nhiém tham gia y kién vao du thao van ban, tham dinh va ban hanh vén ban.

Piéu 14. T6 chirc thwe hign

1. Thu truéng don vi thude va truc thude cé trach nhiém phf) bién va trién
khai thuc hién Quy dinh nay.

2. Phong T chirc — Hanh chinh c6 trach nhiém tham muu cho Hi€u truong
va tu van, hd trg cac don vi chirc nang trién khai thuc hién Quy dinh nay./. Al
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